
 
 
จังหวัดสกลนคร                                                                                         แบบ  1 
อ ำเภอ พรรณนำนิคม         (ส ำหรับ อปท.) 
ชื่อ/หน่วยงำน    เทศบำลต ำบลไร่ 
 

บัญชีคู่มือส ำหรับประชำชนที่มีคู่มือกลำงขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

 
ที ่ ชื่อคู่มือ/กระบวนงำน ชื่อส่วนรำชกำรที่จัดท ำคู่มือกลำงให้ 

(กระทรวง/กรม) 
สถำนะคู่มือส ำหรับประชำชนของ อปท. 

(ใส่เครื่องหมำยตำมสถำนะล่ำสุด) 
รอ ก.พ.ร. 

อนุมัต ิ
ก.พ.ร.  
อนุมัติ
คู่มือฯ
กลำง
แล้ว 

อยู่
ระหว่ำง
น ำเข้ำ
ข้อมูล 

เผยแพร่
แล้ว 

1. กำรรับช ำระภำษีปำ้ย กระทรวงมหำดไทย/กรมส่งเสริมกำรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

    

2 กำรจัดเก็บภำษีโรงเรือนและที่ดิน กระทรวงมหำดไทย/กรมส่งเสริมกำรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

    

3. กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำย ุ

กระทรวงมหำดไทย/กรมส่งเสริมกำรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

    

4. กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงิน
เบี้ยควำมพกิำร 

กระทรวงมหำดไทย/กรมส่งเสริมกำรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

    

5. กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส ์ กระทรวงมหำดไทย/กรมส่งเสริมกำรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

    

6. กำรขออนุญำตจดทะเบยีนพำนิชย์ กระทรวงพำณิชย์/กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 
 

    
 

7 
 

กำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที่ พ.ร.บ.สภำต ำบลและ อบต. พ.ศ.2537 และที่
แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่6) พ.ศ.2552 มำตรำ 71 

    

8 
 

กำรขออนุญำตประกอบกจิกำรที่เป็น
อันตรำยต่อสุภำพ 

กระทรวงสำธำรณสุข/กรมอนำมยั     

 
 

 รวมจ ำนวน     8   

 
  ขอรับรองว่ำ  อปท. ได้ด ำเนินกำรส ำรวจและจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชนตำมรกระบวนงำนในบัญชี
ข้ำงต้นให้เป็นไปตำมแนวทำงและระยะเวลำที่ พ.ร.บ. กำรอ ำนวยควำมสะดวกฯ ได้ก ำหนดไว้ทุกประกำร 
 
 
 

ลงชื่อ................................................ผู้รับรอง 
(นำยพูนทอง  ศูนย์จันทร์) 
นำยกเทศมนตรีต ำบลไร ่

ณ  วันที่      สิงหำคม  2558 
  


